
申請人 Submitted By: 日期 Date:

□ 收據已附上 Invoice Attached 匯率Exchange Rate (if applicable):

申請事由 Descriptions 金額 Amount

合計金額 Total Amount  

部門負責人姓名 Approver Printed Name 簽名 Signature

______________________________________________ _______________________________

領款人姓名 Payee Printed Name 簽名 Signature

______________________________________________ _______________________________

以下財務同工使用  To be Completed by Treasurer/Cashier:
出納同工姓名 Cashier Printed Name 簽名 Signature

______________________________________________ _______________________________
付款方式 Pay By:

□ 電子轉帳 EFT Transaction Number __________________ □ 現金 Cash

□ 支票 Cheque Number ______________

申請人 Submitted By: 日期 Date:

□ 收據已附上 Invoice Attached 匯率Exchange Rate (if applicable):

申請事由 Descriptions 金額 Amount

合計金額 Total Amount  

部門負責人姓名 Approver Printed Name 簽名 Signature

______________________________________________ _______________________________

領款人姓名 Payee Printed Name 簽名 Signature

______________________________________________ _______________________________

以下財務同工使用  To be Completed by Treasurer:
出納同工姓名 Cashier Printed Name 簽名 Signature

______________________________________________ _______________________________
付款方式 Pay By:

□ 電子轉帳 EFT Transaction Number __________________ □ 現金 Cash

□ 支票 Cheque Number ______________

MYOB Reference Number: 

請款單 General Reimbursement Form

會計課目 Department Account Number:
MYOB Reference Number: 

請款單 General Reimbursement Form

會計課目 Department Account Number:


